
ANEXO I DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

CEMEI-EMEI-EMEF 

ETAPAS DE DEZEMBRO 

  

1ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de CLASSES E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 1º ao 5º ano do 

Ensino Fundamental e Etapas de Alfabetização e Básica da EJA Regular e Modular. 

 Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

1ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - classes vagas e disponíveis 

- composição da JOP 

 

- participam todos os professores lotados 

na UE 

- por ordem de classificação 

- possibilidade de abstenção 

2º - classes remanescentes do momento 

anterior 

- composição da JOP 

 

- participam os professores que 

abstiveram no momento anterior 

- por ordem de classificação 

- atribuição compulsória  

3º - classes remanescentes do momento 

anterior 

- a título de JEX 

- participam professores interessados, em 

JBD e com aulas atribuídas 

2ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

Único - vaga no módulo sem regência - participam os professores sem 

atribuição 

- por ordem de classificação 

- compulsória 

2ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 6º ao 9º ano do 

Ensino Fundamental e Etapas Complementar e Final da EJA Regular e Modular 

Professores Ensino Fundamental II e Médio 

1ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - blocos/ aulas do próprio componente 

curricular 

- composição da JOP 

- participam todos os professores lotados 

na UE 

- por ordem de classificação 

- possibilidade de abstenção 

2º - blocos/ aulas remanescentes do 

momento anterior 

- próprio componente curricular 

- composição da JOP 

- participam os professores que 

abstiveram no momento anterior 

- por ordem de classificação 

- atribuição compulsória  



- excepcionalidade prevista no artigo 29 

desta IN 

3º - blocos/ aulas de outro componente 

curricular 

- composição da JOP 

 

 

 

- participam os professores interessados 

e habilitados 

- por ordem de classificação 

- a título de acomodação 

 

4º 

- blocos/ aulas do próprio componente 

curricular 

- a título de JEX 

 

5º 

- blocos/ aulas do outro componente 

curricular 

- a título de JEX 

2ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - vaga no módulo sem regência do 

próprio componente curricular 

- participam os professores sem 

atribuição 

- por ordem de classificação 

- compulsória 

2º - vaga no módulo sem regência de 

outro componente curricular 

- participam os professores sem 

atribuição, interessados e habilitados 

- por ordem de classificação 

- a título de acomodação 

3ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS DE EXPERIÊNCIAS PEDAGÓGICAS 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I e 

Professores de Ensino Fundamental II e Médio 

 Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - composição de JOP  - interessados com JOP incompleta 

- por ordem de classificação 

2º - JEX  - interessados e os ocupantes de vaga no 

módulo sem regência 

- por ordem de classificação 

3º - composição da JOP - designados para funções de POED e 

POSL (art. 31 desta IN) 

- por ordem de classificação 

4º - composição da JOP - professor com JOP incompleta 

- compulsória - respeito ao turno 

- por ordem de classificação 

4ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS DE FORTALECIMENTO DE APRENDIZAGENS/ RECUPERAÇÃO 

PARALELA DO CICLO AUTORAL 

 Professores de Ensino Fundamental II e Médio 



Fase Única  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - composição da JOP 

- aulas próprio componente curricular 

- interessados  

- por ordem de classificação 

 

2º - composição da JOP 

- aulas outro componente curricular 

 

 

 

- interessados e habilitados 

- por ordem de classificação 

 

3º - a título de JEX 

- aulas do próprio componente 

curricular 

4º  - a título de JEX 

- aulas de outro componente 

curricular 

5ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS REMANESCENTES do ingresso do professor na Jornada Básica – JB 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

Fase Única  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º  

 

- JEX 

- interessados e com classe atribuída 

- por ordem de classificação 

2º - interessados e ocupantes de vaga no 

módulo sem regência 

- por ordem de classificação 

3º -  por ordem de classificação 

JOP  

- ocupantes de vaga no módulo sem 

regência, do turno das aulas 

- por ordem de classificação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO II DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

EMEFM 

ETAPAS DE DEZEMBRO 

 

1ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de CLASSES E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 1º ao 5º ano do 

Ensino Fundamental e Etapas de Alfabetização e Básica da EJA Regular  

 Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

1ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - classes vagas e disponíveis 

- composição da JOP 

 

- participam todos os professores lotados 

na UE 

- por ordem de classificação 

- possibilidade de abstenção 

2º - classes remanescentes do momento 

anterior 

- composição da JOP 

 

- participam os professores que 

abstiveram no momento anterior 

- por ordem de classificação 

- atribuição compulsória  

3º - classes remanescentes do momento 

anterior 

- a título de JEX 

- participam professores interessados, em 

JBD e com aulas atribuídas 

2ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

Único - vaga no módulo sem regência - participam os professores sem 

atribuição 

- por ordem de classificação 

- compulsória 

2ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 6º ao 9º ano do 

Ensino Fundamental e Etapas Complementar e Final da EJA Regular  

Professores Ensino Fundamental II e Médio 

1ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - blocos/ aulas do próprio componente 

curricular/ disciplina/ unidades de 

percurso/ aulas de Projeto Vida 

- composição da JOP 

- participam todos os professores lotados 

na UE 

- por ordem de classificação 

- possibilidade de abstenção 

2º - blocos/ aulas remanescentes do 

momento anterior/ próprio 

componente curricular/ disciplina/ 

unidades de percurso/ aulas de 

Projeto Vida 

- participam os professores que 

abstiveram no momento anterior 

- por ordem de classificação 

- atribuição compulsória  



- composição da JOP - excepcionalidade prevista no artigo 29 

desta IN 

3º - blocos/ aulas de outro componente 

curricular/ disciplina/ unidades de 

percurso 

- composição da JOP 

 

 

 

- participam os professores interessados 

e habilitados 

- por ordem de classificação 

- a título de acomodação 

 

4º 

- blocos/ aulas do próprio componente 

curricular/ disciplina/ unidades de 

percurso 

- a título de JEX 

 

5º 

- blocos/ aulas do outro componente 

curricular 

- a título de JEX 

2ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - vaga no módulo sem regência do 

próprio componente curricular/ 

disciplina 

- participam os professores sem 

atribuição 

- por ordem de classificação 

- compulsória 

2º - vaga no módulo sem regência de 

outro componente curricular/ 

disciplina 

- participam os professores sem 

atribuição, interessados e habilitados 

- por ordem de classificação 

- a título de acomodação 

3ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS DE EXPERIÊNCIAS PEDAGÓGICAS 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I e 

Professores de Ensino Fundamental II e Médio 

 Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - composição de JOP  - interessados com JOP incompleta 

- por ordem de classificação 

2º - JEX  - interessados e os ocupantes de vaga no 

módulo sem regência 

- por ordem de classificação 

3º - composição da JOP - designados para funções de POED e 

POSL (art. 31 desta IN) 

- por ordem de classificação 

4º - composição da JOP - professor com JOP incompleta 

- compulsória - respeito ao turno 

- por ordem de classificação 

4ª ETAPA 



 Escolha/ Atribuição de AULAS DE FORTALECIMENTO DE APRENDIZAGENS/ RECUPERAÇÃO 

PARALELA DO CICLO AUTORAL 

 Professores de Ensino Fundamental II e Médio 

Fase Única  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - composição da JOP 

- aulas próprio componente curricular 

- interessados  

- por ordem de classificação 

 

2º - composição da JOP 

- aulas outro componente curricular 

 

- interessados e habilitados 

- por ordem de classificação 

 

3º - a título de JEX 

- aulas do próprio componente 

curricular 

4º  - a título de JEX 

- aulas de outro componente 

curricular 

5ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de aulas remanescentes do ingresso do professor na Jornada Básica – JB e 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

Fase Única  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º  

- JEX 

- interessados e com classe atribuída 

- por ordem de classificação 

2º - interessados e ocupantes de vaga no 

módulo sem regência 

- por ordem de classificação 

3º -  por ordem de classificação 

JOP  

- ocupantes de vaga no módulo sem 

regência, do turno das aulas 

- por ordem de classificação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO III DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

EMEBS 

ETAPAS DE DEZEMBRO 

 

1ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de CLASSES E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 1º ao 5º ano 

do Ensino Fundamental e Etapas de Alfabetização e Básica da EJA Regular  

 Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

Fase Única  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º  

 

 

 

- composição da JOP 

 

- participam todos os professores 

lotados na UE 

- por ordem de classificação 

- possibilidade de abstenção 

 

2º 

- participam os professores que 

abstiveram no momento anterior 

- por ordem de classificação 

- atribuição compulsória  

3º - todos os designados 

- por ordem de classificação 

4º  

- a título de JEX 

 

- lotados e interessados 

- por ordem de classificação 

5º - designados e interessados 

- por ordem de classificação 

 

6º 

 

- composição da JOP ou JEX 

 

na sequência:  

- por ordem de classificação 

- estáveis 

- não estáveis 

- contratados 

2ª ETAPA 

Escolha/ Atribuição de blocos/aulas do 6º ao 9º ano do Ensino Fundamental e do Ensino 

Médio e Etapas Complementar e Final da EJA Regular. 

Professores de Ensino Fundamental II e Médio. 

Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º  

 

- composição da JOP 

- blocos/ aulas do próprio 

componente curricular 

- todos os lotados 

- possibilidade de abstenção 

2º - lotados que se abstiveram no 

momento anterior 

- compulsória 

3º - todos os designados 

4º  - a título de JEX - lotados e interessados 



5º  - blocos/ aulas do próprio 

componente curricular 

- designados e interessados 

6º - composição da JOP ou JEX 

- blocos/ aulas de outro componente 

curricular 

- lotados e interessados 

7º - designados e interessados  

8º  - composição da JOP e JEX 

- blocos/ aulas do próprio ou outro 

componente curricular 

na sequência: 

- estáveis 

- não estáveis 

- contratados 

3ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de aulas de LIBRAS 

Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

Único  - composição de JOP 

- a título de JEX 

- remanescentes das Etapas anteriores  

4ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de classe/ aulas de outra área de docência, em caráter excepcional e a 

título de acomodação. 

Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

Único  - composição de JOP 

- a título de JEX 

- lotados e remanescentes das Etapas 

anteriores e interessados. 

5ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de Vaga no Módulo sem Regência 

Fase Única 

Momento  Finalidade de Escolha Orientações 

1º - vaga no módulo sem regência do 

próprio componente curricular/ 

disciplina 

- PEF II e Médio lotados e que 

remanesceram sem atribuição 

 

2º - vaga no módulo sem regência da 

própria área de docência 

- PEIEF I lotados e que remanesceram 

sem atribuição 

3º  - vaga no módulo sem regência de 

outro componente curricular ou 

outra área de docência 

- lotados e remanescentes das Etapas 

anteriores, em caráter excepcional e a 

título de acomodação 

4º  - vaga no módulo sem regência do 

próprio componente curricular / 

própria área de docência 

- designados e interessados 

5º - vaga no módulo sem regência do 

próprio componente curricular/ 

própria área de docência 

na sequência: 

- estáveis 

- não estáveis 

- contratados 



6ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de aulas de experiências pedagógicas 

Fase Única 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º - composição da JOP  - interessados com JOP incompleta 

2º - JEX  - interessados e os ocupantes de vaga 

no módulo sem regência 

3º - composição da JOP - designados para funções de POED e 

POSL (art. 31 desta IN) 

- por ordem de classificação 

4º 

 

- composição da JOP - com JOP incompleta  

- compulsória - respeito ao turno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO IV DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

ETAPAS DE DEZEMBRO 

 

ETAPA ÚNICA 

Escolha/ Atribuição de turnos para professores com laudo médico de readaptação/restrição 

Fase Finalidade  Orientações  

Única - escolha de turno na sequência: 

- PEIEF I e PEF II e Médio 

- adjuntos 

- estáveis 

- não estáveis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO V DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

ETAPAS DE DEZEMBRO 

  

ETAPA ÚNICA 

 Escolha/Atribuição de aulas das funções: POED, POSL, PAP, PAEE, PPE 

Fase Finalidade  Orientações  

1ª - composição da JOP 

- escolha/atribuição de aulas de 

informática educativa 

Professores Orientadores de Educação 

Digital - POED, na ordem: 

- efetivos 

- estáveis 

2ª - composição da JOP 

- escolha/atribuição de aulas 

desenvolvidas na sala de leitura 

Professores Orientadores de Sala de 

Leitura – POSL, na ordem: 

- efetivos 

- estáveis 

3ª - composição da JOP 

- escolha/atribuição de aulas de 

recuperação paralela 

Professores de Apoio Pedagógico - PAP 

4ª - composição da JOP 

- escolha/atribuição de Apoio e 

Acompanhamento à inclusão 

Professores de Atendimento Educacio- 

nal Especializado - PAEE, na ordem: 

- efetivos 

- estáveis 

5ª - composição da JOP Professor de Projetos Especializados - PPE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO VI DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

ETAPAS DE FEVEREIRO 

Envolvendo os Professores designados para atuar nos CIEJAs 

 

1ª ETAPA 

 Escolha/ atribuição de classes/ turmas do Ciclo I, Módulos I e II 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I  

Fase Única 

Fase Finalidade Orientações 

Única Composição da JOP 02 Turmas (com 12 h/a cada) 

2ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de aulas do Ciclo II, Módulos III e IV 

Envolvendo os Professores de Ensino Fundamental II e Médio 

Fase Finalidade Orientações 

 

 

Única  

- composição da JOP Português e Inglês 

- composição da JOP Matemática e Ciências 

- composição da JOP História e Geografia 

- composição da JOP Arte 

- composição da JOP Educação Física 

3ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de aulas de Informática dos Ciclos I e II 

Fase Finalidade Orientações 

1ª 

 

- composição da JOP Prof. de Ed. Infantil e Ens. Fund. I 

- composição da JOP Prof. de Ens. Fund. II e Médio 

2ª JEX Prof. em exercício na UE 

4ª ETAPA 

Escolha/ atribuição de aulas de Atividades Complementares 

 dos Ciclos I e II 

Fase Finalidade Orientações 

1ª - composição da JOP Prof. em exercício na UE 

2ª JEX Prof. em exercício na UE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO VII DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

ETAPAS DE FEVEREIRO 

CEMEI, EMEI, EMEF, EMEFM, EMEBS 

 

1ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de CLASSES E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA DO 1º AO 5º ANO do 

Ensino Fundamental; Etapas de Alfabetização e Básica da EJA Regular e Modular. 

 Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

1ª Fase 

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

Único - classes vagas 

- classes disponíveis em virtude de 

afastamento fora do âmbito da SME 

- composição da JOP 

- conforme disposto no artigo 23 desta IN 

- professores interessados 

- por ordem de classificação 

 

2ª Fase  

Momento Finalidade de Escolha Orientações 

1º  - classes vagas e disponíveis - conforme Portaria SME nº 6.476/15 

- por ordem de classificação/ classificação 

Geral 

2º - vaga no módulo sem regente 

2ª ETAPA 

 Escolha/ Atribuição de AULAS E DE VAGAS NO MÓDULO SEM REGÊNCIA do 6º ao 9º ano do 

Ensino Fundamental e Etapas Complementar e Final da EJA Regular e Modular 

Professores Ensino Fundamental II e Médio 

1ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

Único - aulas vagas 

- classes disponíveis em virtude de 

afastamento fora do âmbito da SME 

- composição da JOP 

- conforme disposto no artigo 23 desta IN 

- professores interessados 

- por ordem de classificação 

 

2ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º  - aulas vagas e disponíveis - conforme Portaria SME nº 6.476/15 

- por ordem de classificação/ classificação 

Geral 

2º - vaga no módulo sem regente 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO VIII DA IN SME Nº __, DE __ DE DEZEMBRO DE 2023 

ETAPAS DE FEVEREIRO 

Etapas da Diretoria Regional de Educação – DRE 

 

1ª ETAPA 

Escolha/ Atribuição de classes e vaga no módulo sem regência de Educação Infantil, do 1º ao 5º 

ano do Ensino Fundamental e Etapas de Alfabetização e Básica da EJA Regular e Modular 

 

Professores de Educação Infantil e Ensino Fundamental I 

1ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º - composição da JOP - efetivos que remanesceram sem 

atribuição na U.E. de lotação 

- por ordem de classificação 

2º - vaga no módulo sem regência - efetivos que remanesceram sem 

atribuição na U.E. de lotação 

- por ordem de classificação 

2ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

Único - composição da JOP 

- a título de JEX 

- efetivos e interessados 

- por ordem de classificação 

3ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º - composição da JOP - adjuntos 

- por ordem de classificação 2º - vaga no módulo sem regência 

4ª Fase 

Momento Finalidade  Orientações 

1º - composição da JOP 

- a título de JEX 

na sequência e por ordem de 

classificação: 

- estáveis 

- não estáveis 

- contratados 

2º - vaga no módulo sem regência 

2ª ETAPA 

Escolha/ Atribuição de blocos/ aulas e vaga no módulo sem regência do 6º ao 9º ano do Ensino 

Fundamental e do Ensino Médio e Etapas Complementar e Final da EJA Regular e Modular 

 

Professores de Ensino Fundamental II e Médio  

1ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º - composição da JOP  



- blocos/ aulas do próprio 

componente curricular/disciplina 

- efetivos que remanesceram sem 

atribuição na U.E. de lotação 

- por ordem de classificação  

2º 

- composição da JOP 

- blocos/ aulas de outro componente 

curricular/disciplina 

3º - vaga no módulo sem regência 

2ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º 

 

- composição da JOP 

- a título de JEX 

- blocos/ aulas do próprio 

componente curricular/disciplina 

 

- efetivos que remanesceram sem 

atribuição na U.E. de lotação 

- por ordem de classificação 

2º  - composição da JOP 

- a título de JEX 

- blocos/ aulas de outro componente 

curricular/disciplina 

3ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º  - composição da JOP 

- blocos/ aulas do próprio 

componente curricular/disciplina 

- adjuntos 

- por ordem de classificação 

 

2º 

- composição da JOP 

- blocos/ aulas de ou outro 

componente curricular/disciplina 

3º - vaga no módulo sem regência 

4ª Fase 

Momento Finalidade Orientações 

1º - composição da JOP 

- a título de JEX 

- blocos/ aulas do próprio ou outro 

componente curricular/disciplina 

na sequência e por ordem de 

classificação: 

- estáveis 

- não estáveis 

- contratados 2º - vaga no módulo sem regência 
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